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BIiRIMI: Terfi-intibak-Sigorta-Hitap-Disiplin-Pasaport Birimi

BAGLI OLDUGU BiRIM: [Personel Daire Bagkanlig

Akademik-idari personellere ait terfi islemlerinin yerinde ve zamaninda yapilmasi.
Akademik-idari personellerin intibak degerlendirmelerinin eksiksiz ve zamaninda
yapilmasi. Pasaport talep eden personellere pasaport talebi ile ilgili yardimer olunmasi.
GOREVIN KISA TANIMI: Ceza a!an akader.nik-.idari pe.rsgnellerin cezalarmin ilgili s}ste.zmle.re diizenli ve (?'ksiksi;
olarak islenerek islerin takibini kolaylastirir. HITAP, Ozliik igleri programina tiim veri
giriglerinin eksiksiz ve zamaninda yapilmasini saglamak ve Kurumun ceza almasini
onlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1) Iidari ve Akademik personellere ait terfi isleri zamaninda yapilarak Personelin Hak Mahrumiyetinin giderilmesi

2) Akademik-idari personellerin intibak degerlendirmelerinin eksiksiz ve zamaninda yapilarak islerin aksamasi ve
Personelin magduriyetinin giderilmesi.

3) Tayin islemlerinin zamaninda yapilmamasi durumunda hak mahrumiyeti ve Kurum mahrumiyetinin
yaganmamasl.

4) Ogzliik isleri programina tiim veri giriglerinin eksiksiz ve zamaninda yapilmasim ve islerin aksamasi, Hak
magduriyeti, maddi ceza gibi durumlar1 6nlemek.
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